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ZARZĄDZENIE Nr 35/11

wÓ"rrł GMINY BARTN ICaKA

z dnia 12 lipca 20t,t r.

w sprawi ę w znaczenia ko o rdyn ator a czynno ś c i kanc e l aryj nyc h

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sam oruądziegminnym (Dz.U' z200t r' Nr l42 poz.1591 zpoźn. zm) oraz $ 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiącej
załącznik Nr 1 do rczporządzeniaPrezesa Rady Ministr w z dnia i 8 ,ty.^ ia2Ol l r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rueczorych wyka z w akt orazinstrukcji w
sprawie organizacji i zakresu działania archiw w zaRadowych (Dz.U. Nr t+,poz. 7)
zaruądza się, co następuje:

! 1. l . Wyznaczarn Panią Elzbietę Sargalską- inspektora ds. obsługi Rady Gminy,Kadr i
Spraw organizacyjnych na koordynatora .'ynności kancelaryjnych w Urz ędzić Gminy
Bartniczka.

2' Koordynator czynności kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezącego nadzoru nad
prawidłowością wykonywania czynności kancelaryjnych, W szczeg lności w zakręsie
doboru klas z wykazu akt do załatwianych spraw, *łus.i*ego zakladania spraw i
prowadzęnia akt spraw.

$ 2. Zatządzenie wchodzi w Życie z dniem podjęcia.

Wies


